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Vad ska en ansdkan innehalla?

Det som efterfragas.

e Las utlysningar och kriterier noga.

e FOorankra er ansdkan i olika styrdokument som kulturplaner,
strategiska dokument, férstudier, undersdkningar och
forskning.

e Hitta nyckelord i utlysning och i finansiarens kommunikation
som ni kan nyttja.

e Vem ni ar som organisation och tidigare erfarenheter som ar
relevanta.

e Obligatoriska bilagor, eller for er helt n6dvandiga bilagor.
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Ansokningsformularet

e Hur har fragestéallningarna har utformats?

e Hur omfattande ni kan skriva?

e Vilka budgetposter finns?

e Vilka 6vriga villkor ni kan beh6éva uppfylla?

e Vilka obligatoriska bilagor ska bifogas?

e Har vi all évrig info som ska anges om projektagare,
samarbetspartners, kontaktuppgifter, organisationsuppgifter osv.

TIPS! Soker ni hos flera finansiarer — starta med ansdokan som
har minst tillatna text. Eller den som ar narmast deadline i tid.
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Vassa er text

Anvand ett sprak dar ni ar aktiva.
e Skriv ”var ambition” istallet for ”vi dnskar att”
e Skriv ”vi ska” istallet for ”vi vill”

e Ta bort alla tvivel som “kanske”

e Ta bort alla férstarkningsord som *valdigt”, “mycket”, ”otroligt” ;;e
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e Skriv, skriv om — fortydliga och forenkla.

e Ja! Ni kommer uppleva att ni upprepar dig.

e Lat nagon/nagra andra lasa er ansdkan och ge feedback.
e Skriv tillsammans!
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Tank pa mottagaren

e Vack intresse och nyfikenhet.
e Var tydlig, men inte overtydlig.

e« Den som laser har kompetens kring och forstaelse for
utlysningen, men kanner inte till just er idé sen innan.

e GOr jobbet lattare for den som laser - hall réda traden.

e Nyttja nyckelord férankrade i utlysningen som de gor sin
bedémning utifran.
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Fragestallningar Region Norrbotten -
kulturstod

Vilket syfte har projektet?
Beskriv bakgrunden till projektet samt varfér projektet behovs.

Vilket forvantat resultat ska projektet landa i?
Beskriv de intentioner och resultat som projektet ar tankt att uppfylla.

Vad ska goras under projektet?
Beskriv kort samt 6vergripande vad projektet ska gora, nar det ska goras,
hur det ska goras och vem som ar involverad i projektet.

Vilken aldersgrupp tillhor den viktigaste malgruppen?
Kryssa det aldersspann som passar bast pa projektets viktigaste
malgrupp.

Vem ar den viktigaste malgruppen? Beskriv den viktigaste malgruppen,
antal personer, dess sarskilda roll och funktion i projektet.
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Finns det andra malgrupper i projektet? Skriv in de dvriga malgrupperna, hur
de berdrs av projektet samt de aldersspann som passar béast in pa dem.

Vilken/vilka kommuner eller lan ska projektet omfatta?

Hur berors kommunerna av projektet?
Beskriv om det galler orten dar forestallningar ska ges, de medverkandes
hemort eller annat.

Hur ska projektet arbeta med social hallbarhet som berér omradena:
jamlikhet, jamstalldhet, mangfald och inkludering samt tillgédnglighet?
Beskriv sa konkret som majligt med fokus pa projektet, hur de angivna
omradena beroérs.

Hur ska projektet marknadsforas?

Beskriv hur projektet ska kommuniceras under projekttiden. Ange vilka
mediekanaler/ plattformar som projektet ska anvanda samt hur detta ska
goras.
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Tips fran Region Norrbotten

Projektbeskrivning
e Var tydlig med vad som ska goéras, var, hur, av vem och finansiering.
e Hall det kort, konkret och undvik upprepningar sa lange det ar tydligt vad
som ska genomfdras, var och hur.
o Ange ratt kontaktperson som behdver fa uppdateringar i arendet.
« Uppdatera kontaktpersoner i Min ansdkan vid personalférandringar.
e Tydligt projektbeskrivning och budget underlattar uppfoéljning.

Budget och finansiering
e Alla finansiarer ska listas var for sig — inte i klump.
 Visa pa stark medfinansiering — sa att summan som sdks fran regionen
ar realistisk och projektet blir genomférbart.
e Region Norrbotten behdver inte anges som finansiar — systemet raknar
ut det.

e Knyt budgetposter till aktiviteter redan fran bérjan — det férenklar
redovisningen.
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Att nyttja Ai

e Bolla idéer utifran underlag du har

e Vassa texter med nyckelord

e Tydliggbra syften och mal

e Anpassa texter till langd i ansdkningsformular

e Anpassa din projektplanering till finansiarernas
fragestéallningar

TIPS!

Ge Ai:n en tydlig roll som din projektpartner,
eller varfor inte beslutsfattare pa Kulturradet
eller handlaggare pa Region Norrbotten?
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Arbetsstruktur

e Kopiera in fragorna i ansdkan i ett ordbehandlingsprogram
e Jobba med er text dar - ger dverblick
e Nyttja verktyg som rakna ord/tecken
e Arbeta med farger i din text
e Spara ofta!
e Jobba i ett system/dokument i taget
e Jobba tillsammans i gemensamma molndokument
o Lagg kommentarer och forslag
o Ha en huvudredaktor
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Att skicka in

Jobba direkt i ansékningsformularet - ofta online
e LAgg in den kvalitativa text ni jobbat med
e Fyll i all dvrig text/information
e LAgg in budget
e Spara ofta!
o Sakerstall att alla bilagor ar med

e Hall koll pa deadline - var inte ute i sista minuten.
o Ibland kan ni behdva fylla nagot mer, komplettera innan
ansokan gar igenom systemet.
e Sista dagen kan det digitala systemet ni ska skicka in genom
ha en hog belastning.
e Dubbelkolla sa ansdkan skickats/kommit in.
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